Upravni odbor je na podlagi 34. ¢lena Statuta Nogometnega kluba Tabor Sezana, (v
nadaljevanju Statut) na svoji redni 82. seji, dne 04. 03. 2019, sprejel

PRAVILNIK
0 zavarovanju osebnih podatkov

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
S Pravinikom o zavarovanju osebnih podatkov (v nadaljevanju Pravilnik) se doloCajo
organizacijski in tehni¢ni postopki ter ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov v Nogometnem
klubu Tabor SeZana (v nadaljevanju klub) z namenom, da se prepreci slu¢ajno ali namerno
nepooblaseno uniCevanje podatkov, njihovo spremembo ali izgubo kakor tudi nepooblascen
dostop, obdelava, uporaba ali posredovanje osebnih podatkov.

2. ¢len
(1) V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo enake pomene, kot jih dolo¢ajo veljavni predpisi s
podrocja varovanja osebnih podatkov v Republiki Sloveniji (v nadaljevanju predpisi).
(2) V Klubu osebne podatke obdelujejo sekretar, predsednik, podpredsednik, raCunovodja,
poslovni sekretar in vodja mladinske Sole (v nadaljevanju obdelovalec).
(3) Odgovorna oseba za pravilno ravnanje z osebnimi podatki je predsednik kluba.

3. Clen
Klub za potrebe delovanja zbira naslednje osebne podatke svojih Elanov:
a) ime in priimek,
b) naslov (postni, e-posta),
c) telefonska Stevilka,
d) podatke o priznanjih in nagradah kluba ter
e) Stevilka transakcijskega raCuna (za potrebe izplail nadomestil v zvezi z
delovanjem kluba).
Seznam zbirk osebnih podatkov vodi sekretar kluba.

Il. VAROVANJE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

4. ¢len
(1) Prostor, v katerem se nahajajo nosilci osebnih podatkov; mora biti varovan z ukrepi, ki
onemogocajo nepooblaséenim osebam dostop do podatkov.
(2) Posredovanje osebnih podatkov tretjim osebam je na podlagi ustrezne pravne podlage
mogoCe samo z dovoljenjem odgovorne osebe, o Cemer se takSno posredovanje zabelezi v
evidenco posredovanj osebnih podatkov.
(3) Obdelovalec lahko obdeluje osebne podatke na svojem ali druStvenem racunalniku. Osebne
podatke mora imeti obdelovalec shranjene na zunanjem disku in se ne smejo nahajati na disku
raCunalnika. Dostop do datoteke z osebnimi podatki na zunanjem disku mora biti zasciten z
geslom.
(4) Ostali podatki (elektronska posta, podatki elektronskega bancnistva, ...), ki se nahajajo na
disku racunalnika, se varujejo z dostopnimi gesli.
(5) Osebni podatki, ki niso v elektronski obliki, morajo biti shranjeni v zaklenjeni omari.
Obdelovalec je dolzan poskrbeti, da klju€i niso dostopni nepooblascenim osebam.



5. Clen
V prostoru, ki je namenjen poslovanju s strankami, morajo biti nosilci podatkov in racunalniski
prikazovalniki names&ceni tako, da stranke nimajo vpogleda vanje.

6. Clen
Vzdrzevanje in popravila strojne racunalniS8ke in programske opreme je dovoljeno samo z
vednostjo odgovorne osebe, izvajajo pa ga lahko samo ustrezno strokovno usposobljene
osebe.

1. VAROVANJE SISTEMSKE IN UPORABNISKE PROGRAMSKE RACUNALNISKE
OPREME TER PODATKOV, KI SE OBDELUJEJO Z RACUNALNISKO OPREMO

7. Clen

(1) V primeru, da storitev vzdrZzevanja opreme opravlja pooblaseni servis, se vsi podatki
prenesejo na zunanji disk in se hkrati izbridejo iz programske opreme.
(2) Obdelovalec za vsak poseg naveden v prejSnjem odstavku vodi evidenco, iz katere je
razvidno naslednje:

a) datum in ura, kdaj je bilo opravilo izvedeno;

b) kdo je posegel v informacijski sistem;

c) kaksen je bil namen posega;

d) kajje bilo narejeno med posegom.

8. Clen
(1) Vsebina diskov, na katerih se nahajajo osebni podatki, se sprotno preverja glede na
prisotnost racunalniskih virusov s pomogjo protivirusnega programa.
(2) Ob sumu vdora v raCunalniSki sistem, na katerem se obdelujejo podatki kluba, se mora
raCunalniski sistem takoj blokirati, ugotoviti pomanjkljivosti v sistemu in morebitno Skodo, v
pisnem zapisu o incidentu pa navesti izvedene ukrepe in izboljSave.

9. ¢len
(2) Odgovorna oseba kluba dolo€i rezim dodeljevanja, hranjenja in spreminjanja gesel.
(3)Katerokoli geslo, ki je v uporabi v racunalniSkem sistemu kluba, mora biti dolgo vsaj 8
znakov, nujno pa mora vsebovati vsaj eno malo in veliko ¢rko, vsaj eno Stevilko in vsaj en
poseben znak (npr. #%&'()«).
(4) Geslo ne sme vsebovati imen, priimkov, znanih dejstev ali besed iz kateregakoli slovarja.
Geslo je potrebno zamenjati vsaj enkrat na 6 mesecev.
(5) Novo geslo ne sme biti enako kot je bilo zadnjih pet gesel.
(6) Geslo se ne sme razkrivati razen pooblas¢enim osebam.
(7) Vsa gesla in postopki, ki se uporabljajo za vstop in administriranje elektronske poste in
administriranje aplikativnih uporabniskih programov se hranijo v zapecCatenih ovojnicah in se
hranijo na enak nacin kot osebni podatki, ki niso v elektronski obliki. Uporabi se jih samo v
izrednih okoli€inah oziroma ob resni¢no nujnih primerih. Vsaka uporaba vsebine zapecatenih
ovojnic se evidentira. Po vsaki takdni uporabi se dolo¢i nova vsebina gesel.

10. ¢len
(1) Za potrebe restavriranja racunalniSkega sistema ob okvarah in ob drugih izjemnih situacijah
se zagotavlja redna izdelava kopij vsebine raCunalnika.
(2) Za potrebe evidentiranja in nadzora nad varnostnimi kopijami je zadolzen obdelovalec.



V. SPREJEM IN POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV

11. ¢len
(1) Osebne podatke je dovoljeno prenasati z informacijskimi, telekomunikacijskimi in drugimi
sredstvi le ob izvajanju postopkov in ukrepov, ki nepooblascenim preprecujejo prilaS€anje ali
unicenje podatkov ter neupravi¢eno seznanjanje z njihovo vsebino.
(2) Osebni podatki se posiljajo po posti priporoceno.
(3) Ovojnica, v kateri se posredujejo osebni podatki, mora biti izdelana na takSen nacin, da ne
omogoca, da bi bila ob normalni svetlobi ali pri osvetlitvi ovojnic z obicajno lucjo vidna njena
vsebina. Prav tako se mora na ovojnici zagotoviti, da njenega odprtja ni mogoce opraviti brez
vidne sledi odpiranja ovojnice.

12. Clen
(1) Osebni podatki se posredujejo samo tistim upraviCencem, ki se izkazejo z ustrezno
zakonsko podlago ali s privolitvijo posameznika, na katerega se podatki nanasajo.
(2) Za vsako posredovanje osebnih podatkov mora upravi¢enec vloziti pisno vliogo, v kateri
mora biti jasno navedena dolo¢ba predpisov, ki uporabnika pooblas¢a za pridobitev podatkov.
(3) Vsako posredovanje podatkov se belezi v evidenco posredovanj, iz katere mora biti
razvidno, kateri podatki so bili posredovani, komu, kdaj, na kak&ni podlagi in za kakden namen.
(4) Nikoli se ne posreduje izvirnika dokumenta, razen v primeru pisne odredbe sodis¢a. Izvirnik
dokumenta se mora v ¢asu odsotnosti nadomestiti s kopijo.

VI. BRISANJE PODATKOV

13. ¢len
(1) Po preteku roka hrambe ali namena obdelave se osebni podatki zbriSejo, unicijo, blokirajo ali
anonimizirajo, razen ¢e predpisi ne dolo¢ajo drugace.

14. ¢len
(1) Za brisanje podatkov iz racunalniskih medijev se uporabi takSna metoda brisanja, da je
nemogocCa restavracija vseh ali zgolj dela brisanih podatkov.
(2) Podatki na klasi¢nih medijih (listine, kartoteke, register, seznam ...) se unicijo na nacin, ki
onemogocCa branje vseh ali dela uni¢enih podatkov (sezig, razrez, ...).
(3) Prepovedano je odmetavati odpadne nosilce podatkov z osebnimi podatki v koSe za smeti.
(4) Prenos nosilcev podatkov na mesto uni€enja ter uni€evanje nosilcev osebnih podatkov
nadzoruje obdelovalec in po uni€enju sestavi zapisnik o uni¢enju.

VII. UKREPANJE OB SUMU NEPOOBLASCENEGA DOSTOPA IN OBVESCANJE

15. Clen
Obdelovalec je dolzan o aktivnostih, ki so povezane z razkritiem ali nepooblas€eno obdelavo
osebnih podatkov, zlonamerni ali nepooblas¢eni uporabi podatkov, prilad€¢anju, spreminjanju ali
poskodovanju le-teh takoj obvestiti odgovorno osebo Zdruzenja, sam pa poskusa taksno
aktivnost preprediti.

16. Clen
(1) V primeru krsitve varstva osebnih podatkov mora obdelovalec najpozneje v 72 urah po
seznanitvi s krsitvijo, o njej uradno obvestiti Informacijskega pooblas€enca Republike Slovenje,
razen Ce ni verjetno, da bi bile s krsitvijo varstva osebnih podatkov ogrozene pravice in
svoboscine posameznikov.



(2) Obvestilo iz prejSnjega odstavka mora vsebovati:

a) opis vrste krsitve varstva osebnih podatkov-in priblizno Stevilo zadevnih posameznikov,
na katere se nanas$ajo osebni podatki;

b) sporo€ilo o imenu in kontaktnih podatkih pooblas¢ene osebe za varstvo podatkov, pri
kateri je mogoce pridobiti ve¢ informacij;

c) opis verjetnih posledic krsitve varstva osebnih podatkov;

d) opis ukrepov, ki jih klub sprejme ali katerih sprejetje predlaga za obravnavanje krsitve
varstva osebnih podatkov, pa tudi ukrepov za ublazitev morebitnih Skodljivih uinkov
krsitve, Ce je to ustrezno.

(3) V primeru, ko informacij iz prejSnjega odstavka ni mogoce sporoéiti v celoti, se te sporo¢ajo
postopoma, in sicer v najkrajSem moznem ¢asu, ko se zanje izve.
(4) Oseba, ki raziskuje incident oz. odpravlja morebitne posledice incidenta, mora dokumentirati
vsako krsitev varstva osebnih podatkov, vkljuéno z dejstvi v zvezi s krSitvijo varstva osebnih
podatkov, njene u€inke in sprejete popravne ukrepe. To dokumentacijo je pooblasdena oseba
dolZna razkriti Informacijskemu pooblas¢encu, Ce ta tako zahteva.

17. ¢len
(1) Ce oseba oceni, da je verjetno, da je krsitev varstva osebnih podatkov povzrogila veliko
tveganje za pravice in svobos€ine posameznikov, mora najkasneje v roku 24 ur sporociti
posamezniku, na katerega se nana3ajo osebni podatki, da je priSlo do krSitve varstva osebnih
podatkov.
(2) Sporocilo iz prejSnjega odstavka mora biti napisano v jasnem in preprostem jeziku in mora
vsebovati naslednje informacije:

a) sporocilo o imenu in kontaktnih podatkih pooblaséene osebe za varstvo podatkov;

b) opis verjetnih posledic krsitve varstva podatkov;

c) opis ukrepov, ki jih klub sprejme ali katerih sprejetje predlaga za obravnavanje krsitve
varstva podatkov, pa tudi ukrepov za ublazitev morebitnih Skodljivih u€inkov krsitve, ¢e
je to ustrezno.

(3) Sporocilo posamezniku iz prvega odstavka ni potrebno v naslednjih primerih:

a) pooblas€ena oseba kluba je izvedla ustrezne tehni¢ne in organizacijske zascitne ukrepe
in so bili ti ukrepi uporabljeni za osebne podatke, v zvezi s katerimi je bila storjena
krsitev varstva, zlasti ukrepe, na podlagi katerih postanejo osebni podatki nerazumljivi
vsem, ki niso pooblas€eni za dostop do njih, kot je Sifriranje;

b) pooblas¢ena oseba kluba je sprejela naknadne ukrepe za zagotovitev, da se veliko
tveganje za pravice in svoboscine posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki,
iz prvega odstavka verjetno ne bo vec udejanjilo;

c) v primerih, ko bi takSno obvesc¢anje zahtevalo nesorazmeren napor. V takSnih primerih
se namesto tega objavi javno sporocilo ali izvede podoben ukrep, s katerim so
posamezniki, na katere se nana$ajo osebni podatki, enako uc€inkovito obvesceni.

IX. ODGOVORNOST ZA 1ZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPKOV

18. ¢len
(1) Oseba, ki obdeluje podatke, je dolzna izvajati predpisane postopke in ukrepe za zavarovanje
podatkov in varovati podatke, za katere je izvedela oziroma bila z njimi seznanjena pri
opravljanju svojega dela. Obveza varovanja podatkov ne preneha s prenehanjem funkcije
odgovorne osebe in/ali obdelovalca podatkov kluba.
(2) Pred nastopom funkcije iz prejSnjega odstavka tega Clena, mora podpisati posebno izjavo,
ki ga zavezuje k varovanju osebnih podatkov. Vzorec izjave je Priloga 1 tega Pravilnika.



19. ¢len
Oseba, ki obdeluje osebne podatke, je odgovorna za morebitno krditev dolocil tega pravilnika.
X. KONCNE DOLOCBE:
20. ¢len

Ta Pravilnik pricne veljati z dnem sprejema.

V Sezani, dne 04.03.2019

Branko DIKIC
predsednik

Priloge:
- Prologa 1 - Izjava sekretar,
- Prologa 2 - I1zjava predsednik,
- Prologa 3 - Izjava vodja mladinske Sole,
- Prologa 4 - Izjava raéunovodja.
- Prologa 5 - Izjava podpredsednik,
- Priloga 6 — Izjava poslovni sekretar.



Priloga 1

IZJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisani Dejan STANCIC potrjujem, da sem seznanjen z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem k njegovemu spostovanju ves ¢as mojega opravljanja funkcije sekretarja oziroma
sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krsitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:




Priloga 2

IZJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisani Branko DIKIC potrjujem, da sem seznanjen z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem k njegovemu spostovanju ves €as mojega opravljanja funkcije predsednika
oziroma sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krSitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:




Priloga 3

IZJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisani Klemen KARIZ potrjujem, da sem seznanjen z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem Kk njegovemu spostovanju ves ¢as mojega opravljanja funkcije vodja mladinske
Sole, oziroma sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krSitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:




Priloga 4

IZJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisani Aljosa KOMPARE potrjujem, da sem seznanjen z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem Kk njegovemu spostovanju ves ¢as mojega opravljanja funkcije racunovodje,
oziroma sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krSitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:




Priloga 5

IZIJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisani Davor SKERJANC potrjujem, da sem seznanjen z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem k njegovemu spostovanju ves ¢as mojega opravljanja funkcije podpredsednika,
oziroma sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krsitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:
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Priloga 6

IZIJAVA

0 seznanjenosti s Pravilnikom o zavarovanju
osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana in s
posledicami njegovega morebitnega nespostovanja

Spodaj podpisana Martina SKERJANC potrjujem, da sem seznanjena z vsebino Pravilnika o
zavarovanju osebnih podatkov Nogometnega kluba Tabor Sezana, ga razumem in se
zavezujem k njegovemu spostovanju ves €as mojega opravljanja funkcije poslovnega
sekretarja, oziroma sodelovanja v klubu, kakor tudi po prenehanju funkcije v klubu.

Prav tako potrjujem, da sem seznanjen s predpisi Republike Slovenije, ki urejajo podrocje
varstva osebnih podatkov ter s posledicami morebitne krsitve teh predpisov.

Datum in kraj: Sezana, 04.03.2019 Podpis:
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